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Z X Wojewoda @V E-DORECZENIA
Podlaski

e-Doreczenia, czyli doreczenia elektronicze
w administracji publicznej RP

Komunikat Ministra Cyfryzacji — 30 grudnia 2023 r. (sic!)

Jak przygotowac organizacje na wejscie w zycie
i nie obawiac sie e-Doreczen!

Mariusz Madejczyk
Petnomocnik Wojewody Podlaskiego ds. informatyzacji
Dyrektor Biura Informatyki i Rozwoju Systemow Teleinformatycznych w PUW
Dorota Szymanska

Specjalista EZD i eAdministracji w BIRST PUW

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Plan szkolenia

1. Wprowadzenie, prezentacja - Mariusz Madejczyk:
- 0 co w eDoreczeniach chodzi - 30 grudnia 2023 vs 1 pazdziernika 2029 w JST,
- definicje i artefakty,
- scenariusze i dylematy — podmioty z i bez EZD PUW (RP),
- eD vs KPA, komunikat MC dot. ePUAP!!!
- gdzie co znalez¢, czyli linki,
- materiaty szkoleniowe MC,
- eD w pigutce, czyli podsumowanie przed prezentacjami.
2. eDoreczenia w EZD PUW, czyli tatwiej juz sie nie da — Dorota Szymanska.
3. eDoreczenia poprzez Portal eD - Mariusz Madejczyk.

4. Pytania i odpowiedzi, mini warsztaty - Dorota Szymanska i Mariusz Madejczyk.

Prezentacje i inne materiaty (Q&A) przeslemy po szkoleniu.

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Kominukat(y) Ministra Cyfryzacji - obowigzek e-Doreczen od 30 grudnia

v" Komunikat z 29 maja 2023r. - 10 grudnia:
Komunikat Ministra Cyfryzacji dotyczacy e-Doreczen - e-Doreczenia - Portal Gov.pl (www.gov.pl)

v" Komunikat z 22 listopada 2023r. — 30 grudnia:
Komunikat Ministra Cyfryzacji zmieniajacy termin obowiazku wdrozenia e-Doreczen - e-Doreczenia - Portal Gov.pl
(www.gov.pl)

v' Szczeg6towy harmonogram:
Harmonogram - e-Doreczenia - Portal Gov.pl (www.gov.pl)

Na podstawie art. 155 ust. 10 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.
285) ... Termin wdrozenia rozwigzan technicznych niezbednych do doreczania korespondencji z wykorzystaniem
publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej ... :

- art. 155 ust. 1-5—-PURDE i PUH,

- art. 155 ust. 6 — wytgcznie PURDE.

Uwaga! Ust. 11. , Termin okre$lony w komunikacie nie moze by¢ pdzniejszy niz dzien 1 stycznia 2024r.”

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.


https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/komunikat-ministra-cyfryzacji-dot-e-doreczen
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/komunikat-ministra-cyfryzacji-dotyczacy-zmieniajacy-termin-obowiazku-wdrozenia-e-doreczen
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/komunikat-ministra-cyfryzacji-dotyczacy-zmieniajacy-termin-obowiazku-wdrozenia-e-doreczen
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/harmonogram
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Obowigzek e-Doreczen od 30 grudnia - podmioty

v" Organy wiadzy publicznej, w tym organy administracji rzagdowej i obstugujace je jednostki
budzetowe.

v' ZUS, KRUS i zarzadzane przez nie fundusze.
v' NFZ, SPZOzy.

v' Agencje wykonawcze, instytucje gospodarki budzetowej, panstwowe fundusze celowe, uczelnie
publiczne, PAN i tworzone przez nig jednostki organizacyjne, panstwowe
i samorzgdowe instytucje kultury, inne panstwowe lub samorzagdowe osoby prawne utworzone
na podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych.

v Jednostki samorzadu terytorialnego i ich zwigzki oraz zwigzki metropolitalne oraz samorzadowe
zaktady budzetowe — wytgcznie w zakresie stosowania PURDE
(w zakresie PUH obowiazek od 1 pazdziernika 2029r.) — vide harmonogram.

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Obowigzek e-Doreczen - pozostate podmioty

v’ Sady i trybunaty, komornicy, prokuratura, organy $cigania i Stuzba Wiezienna zostang
objeci obowigzkiem od 1 pazdziernika 2029r. (art. 155 ust. 7 UoDE).

v’ Pozostate podmioty publiczne zostang objete obowigzkiem od 1 stycznia 2025r.
(art. 155 ust. 9 UoDE).

v Podmioty niepubliczne wpisane do KRS zostang objete obowigzkiem posiadania ADE
od 10 marca 2024r. (art. 9 ust. 1 pkt 8 UoDE).

v" Podmioty niepubliczne wpisane do CEIDG zostang objete obowigzkiem posiadania
ADE od 1 pazdziernika 2026r. (art. 9 ust. 1 pkt 9 UoDE).

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (UoDE)

Ustawa scisle powigzana z elDAS, czyli rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 910/2014 regulujaca elektroniczng identyfikacje, uwierzytelnianie i ustugi zaufania,
wprowadza nowe ustugi doreczania pism z intencjg petnej cyfryzacji administracji:

1) publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego (PURDE) — ustuga doreczania pism
w postaci elektronicznej na adres wpisany do bazy adresdw elektronicznych, tzw. BAE, czyli rejestr publiczny
prowadzony przez ministra wtasciwego ds. informatyzacji (ustuga realizowana w petni elektronicznie).

2) publiczna ustuga hybrydowa (PUH) - doreczenia elektroniczne z tradycyjng forma przesytania Ta ustuga
bedzie polegata na wysytaniu pism z urzedu w postaci elektronicznej, a nastepnie przeksztatceniu tej
postaci pisma na postac papierowg przez operatora wyznaczonego i doreczenie odbiorcy przesytki w postaci
papierowej - UWAGA, JST od 1 pazdziernika 2029 r.

(ustuga realizowana hybrydowo — czesciowo elektronicznie, cze$ciowo papierowo).

Ustugi swiadczone przez operatora wyznaczonego - Poczta Polska do konca 2025 r.

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (UoDE)

1. Teleinformatyczny system do e-Doreczen — przyporzgdkowanie do kazdego nadawcy\odbiorcy skrzynki doreczen,
pozwalajgcej na przyjmowanie, przechowywanie i wysytanie przesytek w postaci elektronicznej z tworzeniem
elektronicznych dowoddéw zdarzen — tu zaktada sie konto ADE, czyli adres do doreczen elektronicznych.

2. Baza adresow elektronicznych (BAE) — baza adresdw elektronicznych, bedgaca rejestrem publicznym (MC),
w ktérym gromadzone sg adresy do doreczen elektronicznych podmiotéw publicznych
i niepublicznych, w tym obywatele, ktérzy tym samym wybierajg ,,cyfrowos¢” - PURDE!

Art. 8. UoDE Podmiot publiczny jest obowigzany do posiadania adresu do doreczen elektronicznych wpisanego do
bazy adreséw elektronicznych.

Uwaga! ADE zaktadamy bezzwtocznie, aktywujemy 30 grudnia br.

3. Kwalifikowana ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego (KURDE) — ustugi komercyjne, zgodne z eIDAS
— moga trafi¢ sie w urzedach takze takie przesytki.

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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PURDE — art. 38 ust. 3 UoDE

Jest realizowana przez niezaleznego dostawce (operatora wyznaczonego).
Zapewnia identyfikacje nadawcy i adresata przesytki (ADE).

Zabezpiecza i udostepnia dowody potwierdzajace, ze okreslone zdarzenie w ramach
ustugi miato miejsce w okreslonym czasie (integralnos¢ dowoddw zabezpiecza
kwalifikowany elektroniczny znacznik czasu).

Zabezpiecza przesytke i zapewnia poufnosc¢ przesytki w drodze pomiedzy nadawca
a adresatem (zaawansowana pieczec elektroniczna).

PURDE, jak ePUAP ale w komunikacji z podmiotami niepublicznymi ptatna!!

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.



S,
. SEYEAA todzki Urzad
- ) Wojewoda I E\el
L Podlaski 'I' E-DORECZENIA QY woiewodiki w todzi

PURDE - warunki doreczenia

v" Mozliwe jest wystanie pojedynczej wysytki do maksymalnie 15 adresatéw, przy czym dla kazdego z
adresatow tworzona jest odrebna przesytka z indywidualnym numerem. Trwajg prace nad
umozliwieniem wysytki masowej, tj. wysytania wiadomosci do wiekszej liczby odbiorcéw

v" Wielko$¢ pojedynczej korespondencji nie moze przekracza¢ 15MB (wraz z zatgcznikami). Trwaja
prace nad zwiekszeniem wielkosci zatgcznika do 250MB w roku 2023, docelowo 500MB.

v Szczeg6towe warunki realizacji PURDE oraz dopuszczalne formaty plikdw zatgczanych do

korespondencji zostaty okreslone w:

* standardzie publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego Swiadczonej przez operatora
wyznaczonego (https://mc.bip.gov.pl/ogloszenia/standard-publicznej-uslugi-rejestrowanego-doreczenia-
elektronicznego-swiadczonej-przez-operatora-wyznaczonego-i-kwalifikowanych-dostawcow-uslug.html)

* regulaminie Swiadczenia publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego i publicznej ustugi
hybrydowej (https://bip.poczta-polska.pl/regulamin-purde-i-puh/)

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.


https://mc.bip.gov.pl/ogloszenia/standard-publicznej-uslugi-rejestrowanego-doreczenia-elektronicznego-swiadczonej-przez-operatora-wyznaczonego-i-kwalifikowanych-dostawcow-uslug.html
https://mc.bip.gov.pl/ogloszenia/standard-publicznej-uslugi-rejestrowanego-doreczenia-elektronicznego-swiadczonej-przez-operatora-wyznaczonego-i-kwalifikowanych-dostawcow-uslug.html
https://bip.poczta-polska.pl/regulamin-purde-i-puh/
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PURDE - dowody

Dowody dla PURDE s3 wystawiane:

v" w chwili nadania korespondencji — dowdd wystania,
v" w chwili odebrania korespondencji — dowéd otrzymania,

v w chwili wptyniecia korespondenc;ji na adres do doreczen elektronicznych podmiotu
publicznego — dowdd otrzymania,

v" w chwili przekazania korespondencji do systemu operatora wyznaczonego z systemu
dostawcy ustugi RDA — dowodd przekazania,

v po uptywie 14 dni od dnia udostepnienia korespondencji do pobrania przez adresata,
bedacego podmiotem niepublicznym, jezeli adresat nie odebrat jej przed uptywem tego
terminu — dowod otrzymania.

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Publiczna Ustuga Hybrydowa

PUH polega na:

v" Nadaniu przesytki przez podmiot publiczny z adresu do doreczen elektronicznych, a wiec przy
wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej.

v Przeksztatceniu dokumentu elektronicznego przez operatora wyznaczonego na postac¢ papierowa
(fizyczng forme przesytki listowej).

v Dostarczeniu korespondencji adresatowi w gwarantowanym terminie.

Przeksztatcenie dokumentu elektronicznego polega na wydruku, kopertowaniu i adresowaniu i nastepuje w sposob
zautomatyzowany w celu zapewnienia tajemnic prawnie chronionych. Wymagania techniczne dla dokumentu
elektronicznego sg okre$lone w rozporzgdzeniu MC.

Wykonane przez operatora wyznaczonego wydruki dokumentéw majg moc zrdwnang z mocg dokumentow
elektronicznych (art.47ust.2).

Nie przeksztatca sie dokumentu elektronicznego, jezeli przeksztatcenie nie jest mozliwe lub po przeksztatceniu nie
mozna bytoby zapoznacd sie z trescig, tj. w przypadku nagran dzwieku czy oprogramowania (art.49ust.1UoDE).

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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PUH warunki doreczania

v’ Czas realizacji PUH przez operatora wynosi do 6 dni liczac od dnia nadania dokumentu
elektronicznego (tj. odebrania dokumentu elektronicznego przez Poczte Polskg — art. 46 ust. 4
UoDE) do dnia doreczenia zawiadomienia o prébie doreczenia lub odmowy przyjecia przesytki
listowej.

v" Pojedynczaprzesytkawramachpublicznejustugihybrydowejjestprzekazywana:

- wytgcznie w formie plikéw PDF,
- taczna wielkos¢ plikow PDF nie przekracza 15 MB.

v" Maksymalna liczba kartek pliku PDF (Uwaga, jedna kartka przeznaczona na wktadke adresow3):
- 12 kartek — dla parametréw podstawowych (kategoria ekonomiczna),
- 99 kartek — dla parametréow dodatkowych.

Szczegotowe warunki realizacji PUH oraz wymagania dla dokumentu elektronicznego oraz plikdw PDF w:
- rozporzadzeniu Ministra Aktywow Panstwowych z dnia 9 sierpnia 2021r. W sprawie realizacji publicznej ustugi

hybrydowej w obrocie krajowym (https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210001503),
- regulaminie.

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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PUH dowody
Dowody dla PUH s3 wystawiane:

v" W chwili odebrania dokumentu elektronicznego przez Poczte Polskg — dowéd nadania.

v" W chwili odebrania korespondencji lub zwrotu dla przesytki poleconej w ramach PUH w
obrocie krajowym — EPO.

v" W chwili odmowy przyjecia korespondencji w przypadku przekazania do nadania
przesytek niespetniajgcych warunkow regulaminu swiadczenia PUH —
dowdd odrzucenia.

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Cennik podstawowy PUH i PURDE — netto, 23% VAT

PODMIOT PUBLICZNY -> PODMIQOT PUBLICZNY

PURDE — BEZKOSZTOWO

PUH - ZA OPLATA (6,95 PLN, zwrot 5,20 PLN)

Wydruk standardowy - 12 kartek, wydruk dwustronny, monochromtyczny

PODMIOT PUBLICZNY > PODMIOT NIEPUBLICZNY
PURDE — ZA OPLATA (4,40 PLN)
PUH - ZA OPLATA (6,95 PLN, zwrot 5,20 PLN)

PODMIOT NIEPUBLICZNY -> PODMIOT PUBLICZNY
PURDE — BEZKOSZTOWO

Cennik PP: Repozytorium | BIP Poczta Polska S.A. (poczta-polska.pl)
todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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L" Podlaski :

Cennik parametréw dodatkowych PUH

CZESC 1: PARAMETRY DODATKOWE DLA PUBLICZNEJ USLUGI

HYBRYDOWEJ
W OBROCIE KRAJOWYM
ROZDZIAL 1. PRZESYLKA POLECONA
Poz.
;) 2 Oplata netto (w zlotych)
' Format
Wydruk monochromatyczny Wydruk kolorowy
duplex simplex duplex simplex
Format XS 7,70 8,10 8,50
Format S 8,30 8,60 9,50
Format M 7,90 9,70 11,40 12,80
Format L 10,10 12,90 15,90 18,30

TTWAGA donoz. 1:

todzki Urzad Wojewddzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Adresat ma adres w o Dareczenie na
Uwaga- > BAE 1 adres w BAE
bez opcji ePUAP
ale o tym potem ... ,{ Adecmtmcma
adresu w BAE
Komunikat MC!!!
Podmiot posiada
i system klasy _ [RTET .
EZD .7 Mierzachodzz
' preestanid | Dareczente PUH
v wymienione wart,
Pismo A & ustawy L .
©wplywaiace praez g Tu mamy dylemat/kontrowersje ...
sstem | s do rozstrzygniecia.
eDoreczeti L Zachodzg h Ve e
. preestanki 5 ) ) ’
.'. wymienione w art. ..' > Dorgezenie tradycyine, tj. paplerowe
Podmiot pracuje . & ustawy J."
Ly W systemie = e
tradycyjnym
Adresat nie ma
> adresu w BAE
Logawanie na
Adresat ma adres w konto, w systemie Dargczenie na
e BAE > dorgczen > adres w BAE
elektronicznych

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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A co z ePUAP??

Przepisy przejsciowe UoDE - doreczanie elektroniczne miedzy podmiotami publicznymi:

Art. 147 ust. 1

Doreczenie korespondencji nadanej przez podmiot publiczny posiadajgcy elektroniczng
skrzynke podawczg w ePUAP do innego podmiotu publicznego posiadajgcego
elektroniczng skrzynke podawczg w ePUAP jest rownowazne w skutkach prawnych

z doreczeniem przy wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego do dnia 30 wrzesnia 2029 r.

Na podstawie tego przepisu podmiot publiczny bedzie médgt nadal skutecznie doreczaé
swoje pisma na adresy ESP innych podmiotéw publicznych.

Ale ...

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Ok

A co z ePUAP??

Przepisy przejsciowe UoDE - doreczanie elektroniczne od podmiotu niepublicznego:

Art. 147 ust. 2

Doreczenie korespondencji nadanej przez osobe fizyczng lub podmiot niebedgcy
podmiotem publicznym, bedace uzytkownikami konta w ePUAP, do podmiotu publicznego
posiadajgcego elektroniczng skrzynke podawczg w ePUAP, w ramach ustugi udostepnianej
w ePUAP, jest réwnowazne w skutkach prawnych z doreczeniem przy wykorzystaniu
publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego, do czasu zaistnienia
obowigzku stosowania niniejszej ustawy, o ktdrym mowa w art. 155, przez ten podmiot
publiczny.

... czyli po 30 grudnia nie przyjmujemy korespondencji z ePUAP???

oraz ...
todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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A co z ePUAP??

Przepisy przejsciowe UoDE - doreczanie elektroniczne — odpowiedz na pismo z ePUAP:

Art. 147 ust. 3

Doreczenie korespondencji nadanej przez podmiot publiczny posiadajgcy
elektroniczng skrzynke podawczg w ePUAP do osoby fizycznej lub podmiotu
niebedacego podmiotem publicznym, o ktdrych mowa w ust. 2, stanowiacej
odpowiedz na podanie albo wniosek ztozone w ramach ustugi udostepnionej

w ePUAP, jest rownowazne w skutkach prawnych z doreczeniem przy wykorzystaniu
publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego.

Odpowiadac przez ePUAP mozemy ale tez do 30 grudnia?

Ale ...

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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UoDE, ePUAP i KPA

Dylemat synergii miedzy zapisami art. 147 UoDE oraz art. 39 i 63 kpa:

Art. 39. § 1. Organ administracji publicznej dorecza pisma na adres do doreczen elektronicznych,

o ktédrym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych,
zwany dalej ,,adresem do doreczen elektronicznych”, chyba ze doreczenie nastepuje na konto w
systemie teleinformatycznym organu albo w siedzibie organu.

§ 2. W przypadku braku mozliwosci doreczenia w sposdb, o ktorym mowa w § 1, organ administracji
publicznej dorecza pisma za pokwitowaniem:

1) przez operatora wyznaczonego z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej,

o ktérej mowa w art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, albo
2) przez swoich pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy.

§ 3. W przypadku braku mozliwosci doreczenia w sposdéb, o ktérym mowaw § 1i § 2 pkt 1, organ
administracji publicznej dorecza pisma:

1) przesytka rejestrowang, o ktérej mowa w art. 3 pkt 23 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896, 1933 i 2042), albo

2) przez swoich pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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ePUAP i KPA
Dylemat synergii miedzy zapisami art. 147 UoDE oraz art. 39 63 kpa:
Art. 63. § 1. Podania (zgdania, wyjasnienia, odwotania, zazalenia) wnosi sie na
piSmie, za pomocg telefaksu lub ustnie do protokotu. Podania utrwalone w postaci

elektronicznej wnosi sie na adres do doreczen elektronicznych lub za posrednictwem
konta w systemie teleinformatycznym organu administracji publiczne;j.

KPA dopuszcza doreczanie do podmiotu i z podmiotu pism w postaci elektronicznej
z wykorzystaniem konta w systemie teleinformatycznym organu — ePUAP??

Komunikat MC w sprawie stosowania ePUAP — juz jest!
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/e-doreczenia-przypominamy-o-ustawowym-obowiazku-dolaczenia-do-systemu

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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ePUAP i KPA - komunikat MC

,P0o dacie wejscia w zycie obowigzku korzystania z e-Doreczen podmioty publiczne nadal bedg miaty obowigzek
posiadac elektroniczne skrzynki podawcze i je obstugiwac. Doreczenie korespondencji elektronicznej za
posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej zwanej dalej ,ePUAP”, w tym dokumentow
elektronicznych w ramach e-ustug, bedzie prawnie skuteczne. Nalezy zwrdci¢ uwage, ze w przypadku korespondencji
kierowanej od podmiotu publicznego do obywatela za

posrednictwem ePUAP nie bedzie juz obowigzywat przepis o fikcji doreczenia.”

,Wskazac nalezy, ze ePUAP stanowi system teleinformatyczny organu w rozumieniu ww. przepisdw KPA, w zakresie
w jakim obstuguje on dziatalno$¢ konkretnego organu i jest wykorzystywany w doreczeniach dot. postepowan przed
tym organem.”

»-.. podmioty publiczne nadal s3 zobowigzane do posiadania elektronicznej skrzynki podawczej zwanej dalej ,,ESP” i
jej obstugi, na podstawie art. 16 ust. 1a ustawy o informatyzacji. ESP moze by¢

udostepniona, w szczegdlnosci w ePUAP. Podkreslenia wymaga, ze ze wzgledu na obowigzek obstugi ESP
korespondencja musi zostaé obstuzona przez podmiot publiczny (nie moze pozostac bez rozpoznania).”

,0d dnia 30 grudnia 2023 roku za$, nadal dopuszczalne bedzie dokonywanie doreczen przez ePUAP, ale juz tylko na
mocy przepisow KPA.”

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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ePUAP i KPA - komunikat MC

Od 10 grudnia 2023 roku lub po aktywacji ADE:

1. Doreczenie od obywatela do podmiotu publicznego (korespondencja oraz e-ustugi) przez
ePUAP.

Skuteczne na podstawie art. 63 KPA.
2. Doreczenie od organu do obywatela przez ePUAP.

Skuteczne w przypadku dokonania odbioru przez obywatela na podstawie art. 39 KPA — jesli obywatel
potwierdzi odbidr korespondencji przez ePUAP jest ona skutecznie doreczona. Ze wzgledu na uchylenie przepisu
o fikcji doreczenia przez ePUAP, w przypadku braku odbioru

przez obywatela organ musi podjg¢ ponowng probe doreczenia za posrednictwem e-Doreczen

lub operatora wyznaczonego w formie papierowej. Od zatozenia ADE podmiot publiczny nie moze uznaé
korespondencji przestanej za posrednictwem ePUAP za doreczong na podstawie fikcji doreczenia, bowiem
stosuje sie nowe brzmienie art. 46 KPA (patrz przepis przejSciowy art. 158 ust. 2 ustawy o doreczeniach
elektronicznych).

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Wytaczenia z eDoreczen - art. 3 UoDE

UoDE nie stosuje sie do:

v Doreczania korespondencji zawierajgcej informacje niejawne.

v Doreczania korespondencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz w konkursie prowadzonych na podstawie Prawa zamowien publicznych.

v Doreczania korespondencji w postepowaniu o zawarcie umowy koncesji na roboty
budowlane lub ustugi.

v Doreczania korespondencji, jezeli przepisy odrebne przewidujg wnoszenie lub
doreczanie korespondencji z wykorzystaniem innych niz adres do doreczen
elektronicznych rozwigzan techniczno-organizacyjnych.

v" Wymiany danych z systemami teleinformatycznymi za pomoca ustug sieciowych.

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Wytaczenia z eDoreczen - art. 6 UoDE

Art. 6. 1. UoDE Przepisow art. 4 i art. 5 nie stosuje sie w przypadkach, gdy:
1) podmiot wnosi o doreczenie oryginatu dokumentu sporzagdzonego pierwotnie w postaci papierowej,

2) korespondencja nie moze by¢ doreczona na adres do doreczen elektronicznych albo z wykorzystaniem publicznej ustugi
hybrydowej ze wzgledu na:

a) brak mozliwosci sporzgdzenia i przekazania dokumentu w postaci_elektronicznej wynikajgcy z przepiséw odrebnych,

b) brak mozliwosci wykorzystania publicznej ustugi hybrydowej wynikajgcy z przepiséw odrebnych,

c) koniecznos¢ doreczenia niepodlegajgcego przeksztatceniu dokumentu utrwalonego w postaci innej niz elektroniczna lub rzeczy,
d) wazny interes publiczny, w szczegélnosci bezpieczeristwo panstwa, obronnos¢ lub porzadek publiczny,

e) ograniczenia techniczno-organizacyjne wynikajace z objetosci korespondencji oraz inne przyczyny majgce charakter techniczny;

3) przepisy odrebne przewidujg mozliwos¢ dokonywania doreczen z wykorzystaniem takze sposobdw innych niz publiczna ustuga
rejestrowanego doreczenia elektronicznego lub publiczna ustuga hybrydowa, w szczegdlnosci przy pomocy swoich pracownikéw,
a nadawca w konkretnych okolicznosciach uzna inny sposéb doreczenia za bardziej efektywny.

2. Istnienie przestanek wymienionych w ust. 1 pkt 2 ocenia nadawca.

Czyli wszystko zalezy od podmiotu, od prowadzacego sprawe.

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Zasady doreczen w postepowaniu administracyjnym

v Pierwszenistwo doreczeni na ADE:
* wpisany do BAE,
* niewpisany do BAE, z ktérego wniesiono podanie,
e wskazany w podaniu ADE petnomocnika.

v’ Hierarchia doreczen (ADE, PUH, przesytka rejestrowana)
 ADE (PURDE),
* PUH,
* przesytka rejestrowana.

v" Wyjatki od doreczen na ADE:
* doreczenie na konto w systemie teleinformatycznym organu (np. e-Urzad Skarbowy),
* doreczenie w siedzibie organu,
* Uwaga —takze ePUAP, vide komunikat MC!!

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Whniosek o utworzenie ADE

We wniosku podaje sie:
* dane podmiotu — uwaga rejestrujemy na urzad!!! (jeden ADE na podmiot ale sg wyjatki),

* imie i nazwisko administratora skrzynki doreczen, jego adres poczty elektronicznej oraz
numer PESEL,

e dane reprezentanta lub petnomocnika wraz z dokumentem potwierdzajgcym
reprezentacje lub petnomocnictwo podmiotu.

Z wnioskiem moze wystgpi¢ podmiot publiczny posiadajgcy REGON.

Podmioty publiczne nieposiadajgce REGON powinny wystepowac z wnioskiem za
posrednictwem jednostek obstugujgcych te podmioty (posiadajgce REGON).

Podmiot publiczny moze zawnioskowac do Ministra Cyfryzacji o wyrazenie zgody na wpisanie do
bazy adreséw elektronicznych wiecej niz jednego adresu do doreczen elektronicznych, jezeli jest
to podyktowane strukturg organizacyjng podmiotu (art. 32 ust.3).

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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ETAPY konfiguracji Srodowiska eDORECZEN z systemem EZD PUW

1. Dostep do srodowiska testowego eDoreczen i zatozenie skrzynek osobistej i dla URZEDU.
Wszystkie niezbedne kroki, ktére trzeba wykonaé po stronie e-Doreczen opisane na stronie:
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/srodowisko-testowe-dla-podmiotow-publicznych-i-niepublicznych

2. Dodanie systemu EZD PUW do modutu uprawnien eDoreczen na srodowisku testowym dla skrzynki
obstugujacej URZAD.
Wszystkie czynnosci opisane sg w Instrukcji Administratora (instalacji) EZD PUW w rozdziale 5.32.

3. Zatozenie skrzynki na srodowisku produkcyjnym eDoreczen.
Wszystkie niezbedne kroki, ktére trzeba wykonaé po stronie e-Doreczen opisane sg na stronie: Uzyskaj adres do e-
Doreczen u publicznego dostawcy ustugi - Gov.pl - Portal Gov.pl (www.gov.pl)

4. Dodanie systemu EZD PUW do modutu uprawnien eDoreczen na srodowisku produkcyjnym dla skrzynki
obstugujacej URZAD.
Wszystkie czynnosci opisane sg w Instrukcji Administratora (instalacji) EZD PUW w rozdziale 5.32

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Wazne linki.

Konto na srodowisku INT (testowe i integracyjne) — zalecamy przed wejSciem na produkcje:

https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/srodowisko-testowe-dla-podmiotow-publicznych-i-
niepublicznych

Konto na srodowisku produkcyjnym eD - zatozy¢ niezwtocznie:
Uzyskaj adres do e-Doreczen u publicznego dostawcy ustugi - Gov.pl - Portal Gov.pl (www.gov.pl)

O eDoreczeniach: e-Doreczenia - e-Doreczenia - Portal Gov.pl (www.gov.pl)

Portal eD — logowanie PZ: https://edoreczenia.gov.pl/
Portal testowy INT: eDoreczenia - Dashboard (edoreczenia.gov.pl)

Akty prawne: https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/akty-prawne (takze standard PURDE)

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Materiaty szkoleniowe MC - jak korzystac z Platformy eD

Dostep do materiatow szkoleniowych — do przygotowania i prowadzenia dalszych szkolen:

https://szkolenia.obywatel.gov.pl/ - nalezy zatozy¢ konto, potrzebny PZ.

Po zalogowaniu sie na stronie szkolenia.obywatel.gov.pl na ekranie gtdwnym nalezy wybra¢
opcje ,Wszystkie szkolenia”, po czym wybrac kafelek ,, Doreczenia elektroniczne”. Po kliknieciu
opcji ,Wez udziat” system poprosi o wprowadzenie hastfa (tylko podczas pierwszego logowania,
hasto: EDOR123!).

Na samym dole w sekcji ,,Dodatkowe materiaty” prezentacja ,, prawna”.

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Podsumowanie, czyli przygotowanie do eD w piguice

1. Wpis do BAE jest obowigzkowy dla administracji, nie dla pozostatych ale jesli obywatel/podmiot wpisze sie do BAE
administracja musi komunikowac sie z nim wytgcznie elektronicznie (PURDE).

2. PURDE ma pierwszenstwo i jest bardzo podobna do ePUAP ale ....

3. Wysytka PURDE i PUH ze stanowiska pracy urzednika w EZD lub przez konto urzedu na Portalu eD. Portal eD ma
ograniczenie do 1 administratora, ma byc¢ do 20.

4. Przyjmowanie PUH, jak kazda przesytka papierowa — Kancelaria Ogdlna ale EPO jest
w postaci elektronicznej. Wydruk EPO do teczki papierowej. EPO trafia w EZD PUW do przesyfki.

5. Przesytki PURDE wptywajg na jedno konto — wyznaczy¢ osoby do odbierania i przekazywania dalej
w EZD lub papierowo w organizacji. Nie ma w eD podskrytek.

6. PUH i PURDE nie zawsze jest wymagany. Vide art. 6 UoDE.
7. Natychmiast zatozy¢ konto w e-D, aktywacja 29 lub najpdzniej 30 grudnia br.

8. Zalecamy zatozy¢ konto na INT eD i testowac¢, w tym integracje z EZD.
Nie boimy sie e-Doreczen!!

todzki Urzad Wojewodzki w todzi, 1 grudnia 2023 r.
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Dziekuje za uwage ... cdn

Mariusz Madejczyk
mmadejczyk@bialystok.uw.qgov.pl

Dorota Szymanska
dszymanska@bialystok.uw.qgov.pl
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